เอกสารการให้คำแนะนำ
แก่ประชาชนผู้มาใช้บริการ
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องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยาง
อำเภอทับสะแก     จังหวัดประจวบคีรีขันธ์
[image: image2.bmp]ส่วนการคลัง
งานบริการประชาชน
-  ชำระภาษีบำรุงท้องที่
-  ชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน
-  ชำระภาษีป้าย
-  งานบริการด้านการเงินและบัญชี
รายละเอียด
· ภาษีบำรุงท้องที่  ระยะเวลาการชำระ  1  ม.ค.  -  30  เม.ย.  ของทุกปี
· ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ผู้มีหน้าที่ยื่นแบบแสดงรายการภายใน    ม.ค. -  ก.พ.  ของทุกปี   ระยะเวลาการชำระ 1 ม.ค. – 30  มี.ค. ทุกปี
· ภาษีป้าย  ผู้มีหน้าที่ยื่นแบบแสดงรายการ / พร้อมชำระภาษีภายใน  1  ม.ค.  – 30  มี.ค.  ของทุกปี 
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ส่วนโยธา
งานบริการประชาชน
-  ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
-  ขออนุญาตต่อเติมอาคาร
-  ขออนุญาตรื้อถอนอาคาร
-  ขอแบบแปลนบ้านเพื่อประชาชน
-  ขออนุญาตประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิง
เอกสารหลักฐานในการขออนุญาตก่อสร้าง
· สำเนาบัตรประชาชน
· สำเนาทะเบียนบ้าน
· สำเนาโฉนด / นส3.ก หรืออื่นๆ
· หนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดิน
· กรณีที่ดินไม่ใช่ของตัวเองให้นำหลักฐานของเจ้าของที่ดินมาด้วย
· กรณีขอเลขที่บ้าน ให้ขอ ทร.9 จากผู้ใหญ่บ้านมาด้วย
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               สำนักปลัด
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การขอรับข้อมูลข่าวสาร
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จาก
10 นาที      /    ราย


เหลือเพียง    5 นาที่ / ราย 
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ขอใช้ห้องประชุม

สามารถตอบรับ      ภายใน  1  วัน
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สนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค
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จาก
   1 วัน


เหลือเพียง     1  ชั่วโมง / ราย 
ช่วยเหลือสาธารณภัย

จาก
   1 วัน


เหลือเพียง     1  ชั่วโมง / ราย 
รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์

สามารถ      ดำเนินการภายใน  7  วัน


ส่วนโยธา
ขอรับคำปรึกษางานก่อสร้าง
สาธารณูปโภคและสาธารณูปการ

จาก 
 15  นาที   /   ราย


เหลือเพียง
5 นาที / ราย
ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร

จาก 
 45 นาที   /   ราย


เหลือเพียง
30 นาที / ราย


ส่วนการคลัง
     จัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่

    จาก     8 นาที    /   ราย


   เหลือเพียง     5 นาที/ ราย
     จัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่

จาก 
10 นาที      /   ราย


เหลือเพียง
  5 นาที/ ราย
     จัดเก็บภาษีป้าย

จาก 
10 นาที       /   ราย


เหลือเพียง
  5 นาที/ ราย
      การขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

จาก 
 10 นาที      /  ราย


เหลือเพียง
  5 นาที/ ราย
เอกสารการให้คำแนะนำ
แก่ประชาชนผู้มาใช้บริการ

องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยาง
อำเภอทับสะแก     จังหวัดประจวบคีรีขันธ์

ส่วนการคลัง
งานบริการประชาชน
-  ชำระภาษีบำรุงท้องที่
-  ชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน
-  ชำระภาษีป้าย
-  งานบริการด้านการเงินและบัญชี
รายละเอียด
· ภาษีบำรุงท้องที่  ระยะเวลาการชำระ     1  ม.ค.  -  30  เม.ย.  ของทุกปี
· ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ผู้มีหน้าที่ยื่นแบบแสดงรายการภายใน             ม.ค. -  ก.พ.  ของทุกปี   ระยะเวลาการชำระ 1 ม.ค. – 30  มี.ค. ทุกปี
· ภาษีป้าย  ผู้มีหน้าที่ยื่นแบบแสดงรายการ / พร้อมชำระภาษีภายใน  1  ม.ค.  – 30  มี.ค.  ของทุกปี 

ส่วนโยธา
งานบริการประชาชน
-  ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
-  ขออนุญาตต่อเติมอาคาร
-  ขออนุญาตรื้อถอนอาคาร
-  ขอแบบแปลนบ้านเพื่อประชาชน
-  ขออนุญาตประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิง
เอกสารหลักฐานในการขออนุญาตก่อสร้าง
· สำเนาบัตรประชาชน
· สำเนาทะเบียนบ้าน
· สำเนาโฉนด / นส3.ก หรืออื่นๆ
· หนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดิน
· กรณีที่ดินไม่ใช่ของตัวเองให้นำหลักฐานของเจ้าของที่ดินมาด้วย
· กรณีขอเลขที่บ้าน ให้ขอ ทร.9 จากผู้ใหญ่บ้านมาด้วย






